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個人情報保護方針 

 

株式会社エスデーファイブは、マーケティングソリューション企業として印刷全般（ポ

スター・カタログ・チラシ・POP）、屋外・屋内広告等のプロダクト事業、TV、ラジオ、マ

ス･メディア全般等の各種媒体を効果的に提案するメディア事業、様々な情報を集約・分析

し集客・販促の企画を担うマーケティング･ソリューション事業、webをはじめとした効果

的な情報伝達ツールを提供するIT事業、洗練されたビジュアルで魅力的な広告ツールを創

造するデザイニング事業を展開しています。その中で、お客様からお預かりしている個人

情報を保護することは、当社の事業活動の基本であり、重要な社会的責務であると認識し

ています。この理念を実践するため、個人情報保護方針を次の通り定め、全社的な取り組

みとして必要かつ適正な安全管理措置を実践していきます。 

 

１． 当社は、個人情報を取得する際には、その利用目的を明確にし、利用目

的の達成に必要な範囲内で取り扱います。個人情報の利用、提供を行う際も、事前

に明らかにした目的の範囲内でのみ利用、提供いたします。また、目的外利用を行

わないための体制を構築し、利用目的の範囲を超える場合は、法令等に定めがある

場合を除き、ご本人の同意を得ることとします。 

 

２． 当社は、「個人情報保護マネジメントシステムの要求事項（JIS Q 

15001:2006）」、個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針及びその他の規

範を遵守し、個人情報の取扱いについて十分な注意を払います。 

 

３． 当社は、取得した個人情報を安全かつ正確に管理し、個人情報の漏洩、

滅失又は棄損等を防止するための安全管理措置及び是正処置を講じます。 

 

４． 当社は、個人情報の取扱いに関するお問合せ（開示・訂正・利用停止等）、

苦情及び相談を受けた場合、その内容について迅速に事実関係等を調査し、速やか

に誠意をもって対応します。個人情報の取扱いに関するお問合せ、苦情及び相談は

下記のお客様相談窓口にて承ります。 

 

５． 当社は、法令等の改正、社会環境の変化、情報技術及び事業内容の変化

等に対して個人情報保護マネジメントシステムの見直しを行い、継続的に改善しま

す。 

 

【お客様相談窓口】 

苦情・相談窓口 

電話：022-788-2366 

株式会社エスデーファイブ 

 代表取締役社長  石井 光二 
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個人情報利用目的の公表 

弊社は、個人情報を次の利用目的の範囲内で利用することを、個人情報の保護に関する法律（個人情

報保護法）第１８条第１項に基づき公表します。 

  

① お取引における契約の履行 

（印刷業務及びキャンペーン事務局業務において、お客様より受託した業務等） 

② 弊社が取扱う商品、サービスに関するご案内 

③ 従業員の採用選考 

④ 源泉徴収票作成事務、健康保険・厚生年金保険届出事務等の人事労務管理・健康管理 

⑤ 上記以外の当社の内部管理上の目的 

⑥ その他、ご本人に事前にお知らせし、同意いただいた目的 
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開示対象個人情報について 

弊社が開示等の請求に応じることができる権限を有する個人情報について、下記の通り、公表いたし

ます。 

株式会社エスデーファイブ 

１． 個人情報取扱事業者の名称 

 株式会社エスデーファイブ 

２． 個人情報保護管理者 

滝沢 昭彦 

３． 個人情報の利用目的 

（１） 従業者及び退職者情報 

・ 源泉徴収票作成事務、健康保険・厚生年金保険届出事務等の人事労務管理・健康管理 

（２） 採用応募者情報 

・ 採用選考に利用するため 

 

４． 個人情報の開示等について 

ご提供いただいた個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停

止、消去及び第三者への提供の停止を希望される場合は、下記の手順にて承っておりますので

連絡ください。 

（１） 開示等の求めの受付 

「PMS-B022 個人情報開示等請求書」にご記入のうえ、ご郵送いただくか、ご持参

をお願いします。様式「PMS-B022 個人情報開示等請求書」は、送付いたしますので、

連絡ください。代理人による手続きの場合は、「PMS-B041 委任状」も送付いたします。 

【個人情報に関する相談・苦情及び開示等請求窓口】 

苦情・相談窓口 

〒984-0002 宮城県仙台市若林区卸町東２丁目３－３０ 

 電話：022-788-2366 

（２） 本人確認書類 

本人確認のため、次の書類を（１）とともにご郵送いただくか、ご持参をお願いし

ます。法令や国が定める指針等で本人を確認する手順がある場合は，その手順に従い

ます。 

・ 運転免許証、パスポート等の写真で本人確認ができるものの写し（開示等の

求めをする本人の名前および住所が記載されているもの） 

・ 住民票の写し（開示等の求めをする日前３０日以内に作成されたもの） 

個人番号、特定個人情報の開示等の場合は、次の書類の提出をお願いします。 

・ 個人番号カード 

・ 運転免許証またはパスポート等顔写真付き証明書１点 

・ 健康保険被保険者証、年金手帳、住民票等顔写真無し証明書２点 

（３） 代理人確認書類 

代理人の方が手続きをされる場合は、（１）、（２）に加え次の書類もご郵送いただ

くか、ご持参をお願いします。法令や国が定める指針等で代理人を確認する手順があ

る場合は，その手順に従います。 

・ 代理を示す旨の「PMS-B041 委任状」、戸籍謄本／抄本、住民票記載事項証明

書等 

・ 代理人が弁護士、司法書士，行政書士等その業務上委任を受けて代理人とな

る資格を有する者の場合は、資格の種類・登録番号のわかる書類 

・ 代理人の運転免許証、パスポート等の写真で代理人確認ができるものの写し

（開示等の求めをする代理人の名前および住所が記載されているもの） 

・ 代理人の住民票の写し（開示等の求めをする日前３０日以内に作成されたも

の） 

個人番号、特定個人情報の開示等の場合は、（２）の個人番号，特定個人情報の開

http://www.sd5.net/privacy/proxy.pdf
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示等の場合の書類も提出をお願いします。 

（４） 手数料 

個人情報の利用目的の通知、開示請求の開示を行うときは手数料として、１件につ

き１，０００円をご負担いただきます。ただし、従業者からの請求については手数料

を徴収しません。 

現金書留，金融機関への振込み等により入金されたことを確認後，１０営業日以内

に，開示等の求めの検討を行います。ただし，検討後、開示等の求めに応じられない

場合には，入金された金額から送金時の手数料を差し引いた金額を２０営業日以内に

返却いたします。 

（５） 対応の検討 

「PMS-B022 個人情報開示等請求書」により受け付け、本人確認、代理人確認がで

きたときは、当社内で検討します。 

次の場合は開示等の求めに応じられない場合があります。 

・ 本人または第三者の生命、身体または財産に危害が及ぶおそれのある場合 

・ 違法または不当な行為を助長し、または誘発するおそれのある場合 

・ 国の安全が害されるおそれ、他国もしくは国際機関との信頼関係が損なわれ

るおそれ、または他国もしくは国際機関との交渉上不利益を被るおそれのあ

る場合 

・ 犯罪の予防、鎮圧、または捜査その他の公共の安全と秩序維持に支障が及ぶ

おそれのある場合 

・ 当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

・ 法令に違反することとなる場合 

・ 国の機関または地方公共団体が法令の定める事務を遂行することに対して

協力する必要がある場合であって、利用目的を本人に通知し、または公表す

ることによって当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがある場合 

（６） 検討結果連絡 

当社内で検討した結果は遅滞なく，選択した方法により連絡します。 

連絡先は、「PMS-B022 個人情報開示等請求書」にご記入いただいた本人または代理

人とします。 

（７） その他 

本人または代理人を証明する書類に、本籍地が明示されている場合は、消去してい

ただいて結構です。 

本人または代理人を証明する書類は、当社が入手してから６か月以内に責任を持っ

て廃棄いたします。 

「PMS-B022 個人情報開示等請求書」をお送りいただく前に、別紙の「個人情報の

取扱いについて」をご確認いただき、同意の場合は所定の場所にお名前をご記入のう

えでお送りください。 

 


